EXMA SENHORA DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
     					UEM

Assunto: Conclusão de Formação - (nome do requerente)  
[bookmark: _GoBack]Nome do requerente, (Categoria Profissional), em serviço na (o) (Unidade Orgânica de afectação), desta Universidade, portador de NUIT…………….., vem por meio desta informar à V.Excia que concluiu, com sucesso, a sua formação em (curso, nível, instituição de formação), e envia o  respectivo (Certificado de Conclusão ou Diploma), em cumprimento do plasmado no artigo 14, do Regulamento de Acesso à Formação e Bolsas de Estudo, em vigor na UEM.

Nome do requerente
____________________________________
Local, aos ____ de _____ de 201__

